URZAD MIEJSKI W WOLOWIE

tel. (071) 319 13 05 Rynek 34
fax (071) 319 13 03 56-100 Wotow
e-mail: sekretariat@wolow.pl

www.wolow.pl

Wotéw, dnia 31 stycznia 2019 1.

Burmistrz Gminy Woléw
oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze:
Inspektor w Wydziale Finanséw i Budzetu
Urzedu Miejskiego w Wolowie

I. Wymagania niezb¢dne:
1. wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,
2. udokumentowany co najmniej trzy letni staz pracy, w tym dwuletni w obszarze plac (preferowane
place w samorzadzie),
3. posiadanie obywatelstwa polskiego,
4. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
5. korzystanie z pelni praw publicznych,
6.brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
7. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
8. nieposzlakowana opinia,
9. znajomos¢ programu PLATNIK, PFRON
10.znajomo$¢ przepisdw: prawa pracy, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych, ustawy o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

I1. Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ programu VULCAN PLACE,

2. znajomo$¢ pakietu MS Office (w szczegolnosci Excel),

3. prawo jazdy kat. B,

4. umiejetno$¢ szybkiej analizy danych, bardzo dobra organizacja pracy wiasnej, sumiennose,
doktadno$é, umiejetno$é pracy pod presjg czasu, odporno$¢ na stres, umiejetnos¢ budowania
pozytywnych relacji interpersonalnych, nastawienie na wspolprace.

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
. sporzadzanie list wyptat wynagrodzen i innych swiadczen ze stosunku pracy,
. sporzadzanie list wyptat z tytutu umoéw cywilno-prawnych,
. sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT,
. sporzadzanie informacji i deklaracji do PFRON,
. sporzadzanie sprawozdan do GUS,
. sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
. sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowej do ZUS,
. prowadzenie dokumentacji placowej i zasitkowej pracownikow,
. sporzgdzanie przelewéw bankowych.
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IV. Wymagane dokumenty:
. list motywacyjny,
. zyciorys (CV),
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